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Circolare n°7

Ai Sigg. Docenti
Al D.S.G.A.
al Sito Web

Oggetto: Assegnazione al personale docente dei compiti connessi con le funzioni strumentali al
Piano dell’Offerta Formativa (artt.33 e 37 del CCNL). Avviso di selezione e modulo
di domanda. — Anno scolastico 2025/2026

Si comunica a tutti gli interessati che il Collegio dei Docenti, nella riunione del 05 settembre
2025, ha deliberato le aree da assegnare alle competenze delle Funzioni Strumentali di cui al
prospetto dell’ Allegato A.
I Docenti che intendono proporsi per I’attribuzione degli incarichi sopra indicati dovranno compilare
il modello il modello di domanda, lo specifico progetto da svolgere inviandolo tramite email entro le
ore 12.00 del 17 settembre 2025 presso gli uffici di segreteria, allegando la documentazione dei
requisiti posseduti o sottoscrizione personale ai sensi della normativa vigente. 11 Dirigente scolastico
si riserva la facolta di operare eventuali verifiche dei titoli dichiarati nelle domande di candidatura
pervenute.
Si fa presente che possono presentare domanda:

- idocenti di ruolo o non di ruolo, aventi incarico annuale in questa Istituzione scolastica

da almeno due anni compreso quello in corso;

- idocenti di ruolo o non di ruolo in possesso delle competenze professionali.

Alle candidature devono essere allegati i progetti in cui sono indicati chiaramente gli obiettivi

verificabili e quantificabili, con relativi tempi di realizzazione, coerenti con 1’area prescelta.

figente Scolastico
aria Elena Grassi






Allegato 1

FUNZIONI STRUMENTALI

Funzione Strumentale Area 1: Gestione del PTOF e autovalutazione

e Gestione del PTOF

e Revisione del PTOF per ’'anno scolastico 2022/23

Coordinamento Progetti curriculari ed extracurriculari da inserire
nel PTOF

Valutazione delle attivita del PTOF

Attivazione di processi di autoanalisi e di valutazione

Progetti Europei

Monitoraggi

Funzione strumentale Area 2: Sostegno docenti e studenti

I compiti della F.S. 2 tendono a migliorare la qualita del servizio scolastico in prospettiva
europea, con una particolare attenzione alla ricerca della valorizzazione della qualita del
servizio per la identificazione e la soluzione dei problemi che possono migliorare il lavoro
dei docenti, degli alunni e di tutto il personale.

e Rapporti Scuola — famiglia

Analisi dei fabbisogni formativi e gestione del piano di formazione
e aggiornamento

Produzione e diffusione di materiale didattico

Supporto ai docenti neoassunti

Sostegno alla progettazione percorsi di innovazione
Coordinamento delle attivita di programmazione didattico
disciplinare e della valutazione del lavoro dei coordinatori di classe
Attivazione di processi di autoanalisi e valutazione

e Monitoraggio di dispersione scolastica

e Supporto agli alunni

Valorizzera le tecnologie informatiche per 'innovazione didattica e per ricerche di eventuali
offerte aggiuntive o alternative che possono ulteriormente migliorare, diversificare e
personalizzare i curriculum degli alunni.

Funzione strumentale Area 3: Orientamento

Finalizzata al coordinamento di attivitd intese a personalizzare il curriculum, per arricchire

Pofferta formativa in relazione ai bisogni degli studenti e porre un forte richiamo alla

centralita dello studente nella scuola, intesa come persona umana. Coadiuva il Referente dei
“viaggi e delle visite d’istruzione.




Coordina le seguenti attivita:

Costruzione/coordinamento di percorsi di orientamento in uscita
Coordinamento gruppo orientamento: in ingresso, in itinere, in uscita
Organizzazione giornate Open-Day

Monitoraggi in ingresso e in uscita delle scelte degli studenti
Coordinamento Docenti laboratorio II anno (laboratori artistici e lingue)

Funzione strumentale Area 4: comunicazione interna ed esterna allIstituto.

La suddetta funzione valorizzera le nuove tecnologie informatiche inerenti la funzione
docente e le attivita curriculari degli alunni. Rappresenta il contatto tra I'Istituto e i media
del territorio.

Coordina le seguenti attivita:

Collaborazione con il D.S. nei rapporti esterni scuola — territorio.

Rapporti con gli Enti locali

Pubblicita immagine sul territorio

Organizzazione mostre, estemporanee di pittura ed attivita esterne

alunni

e Relazioni con enti esterni alla Scuola per specifiche attivita inerenti
i percorsi per le eccellenze

e Attivazione di processi di autoanalisi e valutazione

Le Funzioni Strumentali si riuniranno, con cadenza quindicinale, con il Dirigente
scolastico e lo Staff, per monitorare le azioni intraprese.




